=

NIPC 600 013 758

Tel. (+351) 273 303 200 « Fax 273 325 405 * http://www.ipb.pt
Campus de Santa Apolénia « 5300-253 BRAGANCA « Portugal

f ;\h i INSTITUTO POLITECNICO
W DE BRAGANCA

CADERNO DE ENCARGOS

“Aquisicao de saco de papel personalizado IPB”

Novembro 2020

MO-PRO6-06/VO1 ....coooviiriiiriiierieieenee e Ajuste Direto N° 37/AJDB/2020 1



f }h i INSTITUTO POLITECNICO
|\ DE BRAGANCA

NIPC 600 013 758

Tel. (+351) 273 303 200 » Fax 273 325 405 * httpy//www.ipb.pt
Campus de Santa Apolénia « 5300-253 BRAGANCA « Portugal

Indice
Capitulo I: DiSPOSIGOES GOIAIS. . uuuutuentuititrtrteenatetreeereneenesrtrearaerenraraaenenenenenenanns 3
ClAUSUIA 1.2 = ObBJEEO 1 vviiii it r e e e e 3
(O] T U] - R A R @] o = | o J PP PP 3
ClAUSUIA 3.2 — PreGO DS cuvuieiiiiiiiiiiii et 3
(O] T T B R o o .o PP P 3
Clausula 5.2 - Cessdo da posicdao contratual e subcontratagdo ........cvevvviieviininnnnnnnnn. 4
Capitulo II: Obrigagies CONtratlUaiSs ...uuuuiriureiiiiitiiriieie e e e aens 4
Clausula 6.2 - ObrigagGes principais do fornecedor........coviviiiiieieiiieieiir e eean, 4
Clausula 7.2 - Conformidade e operacionalidade dos bens ...........ccovvviiiiviiiinenenen. 4
Clausula 8 @ - Entrega dos bens objeto de coNtrato.......ovveviviriiiieiiiieiii i rieneeenans 5
Clausula 9 @ — Garantia tECNICA .. vviii e e e e 5
Clausula 10.2 - Objeto do dever de Sigilo...viiieiiii i e e raeens 6
Clausula 11.2 - Prazo do dever de Sigilo...uviiiieiiieiii i na e eaenens 6
Clausula 12.2 - Protecao de dados pessoais € RGPD ......c.vvivvriiieiiiernenerenerenennenans 6
Clausula 13.2 - Preco Contratlal....iviive i i i ire v r e e e e e s e e raenaenenans 8
Clausula 14.2 - Condig0es de PAagamEntO .. ..vvieiriieiiie it rrreriererererererenerrnernenens 9
Capitulo III: Penalidades Contratuais € RESOIUGE0 ... .vvuiuiieiiiieiiiie i riererenerenernenens 9
Clausula 15.2 - Penalidades CONtratlais ... ..cvvvuiririeiiiiieeeeenenee e eee e eeeens 9
(01 F=TU = 1= T = R o o= I o ¢ 1= (o 9
Clausula 17.2 - Resolugao por parte da entidade adjudicante .........ccovvivviivininnnnns 10
(@71 o1 L] Lo T ALY =T U T~ T T 11
ClAUSUIA 18.2 — CAUGE0 teuvuiuitititeeneuatetsae e eeaeaea et e e e e aaeae e e e e et et et e e e e aeneaeeens 11
Clausula 19.2 — Patentes, licengas e marcas registadas .......c.cveveviiiiiiiiiininiiiinnnnn. 11
Capitulo V: ResolUGE0 d€ Litigios «.uvuiuiririiiiiiiiiii e e e e e e 11
Clausula 20.2 - FOro COMPELENTE .uvuiuititiiieiiiie e e e 11
Capitulo VI: DiSpOSIGOES fiNAIS...uuuuiuiuititiiiiiiiiii e a e 11
Clausula 21.2 - Comunicagdes € NOtifiCACOES ... .uuiviviiiiiiiiiiiir e 11
Clausula 22.2 - CoNtagem dOS PrazZoS . ....iuuiuiuiuiuiiiiieiesieseteanerenseae e 11
Clausula 23.2 - Legislagado apliCAVEl .....c.iuiiiiiiiiiii e 11
Capitulo VII: ClAUSUIAS TECNICAS «vuiuiiitit ittt ettt r e ens 12
Clausula 24.2 — ESpecifiCag0es TECNICAS .. uuuuiuiuititiiieieieieete s ere e aens 12

MO-PROG6-06/VO1 ..ottt Ajuste Direto N° 37/AJDB/2020 2



f ;m i INSTITUTO POLITECNICO
|\ DE BRAGANCA

NIPC 600 013 758

Tel. (+351) 273 303 200 » Fax 273 325 405 * httpy//www.ipb.pt
Campus de Santa Apolénia « 5300-253 BRAGANCA « Portugal

Capitulo I: Disposicoes gerais

Clausula 1.2 - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto
principal o fornecimento de diverso de material promocional, conforme descrito
no anexo A presente no Caderno de Encargos.
Para efeitos de execugdo, o contrato deverd obedecer os termos descritos nas

cldusulas técnicas a este caderno de encargos.

Clausula 2.2 - Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. O suprimento dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdao de contratar, ou
em quem este tenha delegado;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Clausula 3.2 - Preco base
Com o presente procedimento de formacdo do contrato, o Instituto Politécnico de
Braganca (ENTIDADE ADJUDICANTE), dispde-se a pagar o valor maximo de:
6.040,00€ (Seis Mil e Quarenta Euros).

. Os precgos apresentados sdao determinados sem inclusao do Imposto sobre Valor
Acrescentado (IVA).

Clausula 4.2 - Prazo
O contrato a celebrar vigorara até a entrega dos bens ao contraente publico em

conformidade com os respetivos termos e o disposto na lei.
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2. Os bens objeto do presente procedimento terdo de ser fornecidos, num prazo

maximo de 30 dias apds envio da nota de encomenda ou assinatura do contrato.

Clausula 5.2 - Cessao da posicao contratual e subcontratacado
Sdo admitidas a cessdo da posicdo contratual e a subcontratacao, que se regem pelo

disposto no Cdédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo II: Obrigacdes Contratuais
Seccgdo I
Obrigacoes do adjudicatario
Subseccdo I

Disposicoes gerais

Clausula 6.2 - Obrigagdes principais do fornecedor
1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato
decorrem para o fornecedor as seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacdo de entrega dos bens identificados na sua proposta e todos os
acessorios necessarios ao bom funcionamento, nos termos definidos na
sua proposta;

b) Obrigacdo de garantir a boa qualidade dos bens e respetivos acessoérios
utilizados no fornecimento;

c) Obrigacdo de resolucdo e reparacdo de quaisquer problemas detetados
nos bens e acessodrios, a substituicdo dos mesmos caso apresentem
anomalias ou defeitos, no mais curto espaco de tempo;

d) Obrigacdo de garantia dos bens por um periodo minimo de 2 anos.

Clausula 7.2 - Conformidade e operacionalidade dos bens
1. O fornecedor obriga-se a entregar ao Instituto Politécnico de Braganga os bens
objeto do contrato com as carateristicas, especificacbes e requisitos técnicos
previstos nas especificagfes técnicas, anexas ao presente Caderno de Encargos,
que dele faz parte integrante.
2. Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condigdes de
serem utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de

apoio necessario a sua entrada em funcionamento.
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E aplicivel, com as necessdrias adaptacBes, o disposto na lei que disciplina os
aspetos relativos a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no
gue respeita a conformidade dos bens.

O fornecedor é responsavel perante o Instituto Politécnico de Braganca por
qualquer defeito ou discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no

momento em que os bens lhe sdao entregues.

Clausula 8 2 - Entrega dos bens objeto de contrato
Os bens objeto do contrato devem ser entregues no Armazém do Economato do
IPB, sito no Campus de Santa Apolénia, 5300-253 Bragancga- Portugal, no prazo
estipulado na proposta do fornecedor.
O nao cumprimento dos prazos de entrega, por parte do fornecedor, confere ao
IPB o direito de adquirir no mercado artigos idénticos para satisfacdo de
necessidades urgentes e de debitar ao fornecedor diferencas de preco para mais
que se venha a verificar.
Os documentos que acompanham os bens objeto de contrato devem,
obrigatoriamente, mencionar o nimero da Nota de Encomenda que lhe deu
origem.
Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato e
respetivos documentos para o local de entrega sdo da responsabilidade do

fornecedor.

Clausula 9 2 - Garantia técnica

O fornecedor nos termos propostos e da legislacdo aplicavel, garantira, a
conformidade dos bens fornecidos no ambito do contrato sem quaisquer encargos
adicionais para o contraente publico, contra quaisquer defeitos ou discrepancias,
com as exigéncias legais e requisitos técnicos definidos no caderno de encargos,
pelo(s) prazo(s) indicado(s) na sua proposta.

No menor periodo de tempo possivel, a contar da data em que o contraente
publico tenha detetado qualquer defeito ou discrepancia nos bens fornecidos, este
deve notificar o fornecedor, para efeitos da respetiva reparagdo ou substituigdo.
Sdo excluidas da garantia todos os defeitos que notoriamente resultem da ma
utilizagdo, negligéncia da entidade adjudicante ou de utilizagdo abusiva, bem
como todos os defeitos resultantes de fraude, acao de terceiros e de casos

fortuitos ou de forga maior.
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Subseccgao II

Dever de sigilo

Clausula 10.2 - Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdao e documentacdo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico de
Braganca de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao
do contrato.

2. A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
gue ndo o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdao e a documentagao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo
Fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Clausula 11.2 - Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a
contar do cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo
da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a
protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca

devidos as pessoas coletivas.

Clausula 12.2 - Protecao de dados pessoais e RGPD

1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua
cessacao, a nao ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas
e quaisquer informacdes e ou elementos que lhe hajam sido confiados ou de que
tenha tido conhecimento no @mbito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam
transmitidos pelas Entidade Adjudicante ao abrigo do contrato, serdo tratados em
estrita observancia das instrucGes desta Entidade e da legislagdo de Protecdo de
Dados Pessoais, homeadamente do Regulamento Geral de Protegao de Dados
Pessoais (RGPD - Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 27 de abril de 2016) e da Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto que
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assegura a execugdo, na ordem juridica nacional, do referido Regulamento
Comunitario.

3. O adjudicatario compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir,
adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por
qualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais a que
tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Entidade Adjudicante ao abrigo
do contrato, sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por escrito,
pela referida Entidade Adjudicante.

4. O Adjudicatario obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na Lei n.°© 58/2019,
de 8 de agosto e demais legislacdo aplicdvel em matéria de tratamento de dados
pessoais e nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pela Entidade Adjudicante, Unica e exclusivamente para efeitos da prestacao
dos servicos objeto deste contrato;

b) Observar os termos e condigdes constantes dos instrumentos de legalizacao
respeitantes aos dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e
garantindo o cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos
mesmos dados pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais
a que a Entidade Adjudicante, esteja especialmente vinculada, desde que
tais regras |lhe sejam previamente comunicadas;

e) Por em pratica as medidas técnicas e de organizagcdo necessarias a protecao
dos dados pessoais tratados por conta da Entidade Adjudicante, contra a
respetiva destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragdo, a
difusdo ou o acesso nao autorizado, bem como contra qualquer outra forma
de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar a Entidade Adjudicante, toda a colaboragdo de que esta careca para
esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados
pessoais efetuado ao abrigo do contrato e manter esta Entidade informada
em relagao ao tratamento de dados pessoais, obrigando-se a comunicar de
imediato qualquer situagdao que possa afetar o tratamento dos dados em
causa ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das
disposicOes legais em matéria de protecdo de dados pessoais ou dos termos

do instrumento de legalizacdo concedido;
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g) Assegurar que os seus colaboradores cumprem todas as obrigagdes
previstas no contrato;

h) Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram
um compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas
obrigagdes legais de confidencialidade.

. Adotar medidas de seguranga previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem a

confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e

servicos que tratam dados pessoais e possuir um processo para testar, apreciar e

avaliar regularmente a eficacia destas medidas.

. Prestar a assisténcia necessaria a Entidade Adjudicante no sentido de permitir que

estas cumpram a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados,

tendo em vista o exercicio dos Direitos previstos no RGPD, nomeadamente o

direito de acesso do titular aos seus dados pessoais, direito de retificagdo e direito

ao apagamento dos dados.

. Garantir mecanismos de notificacdo efetivos em caso de violacdo de dados

pessoais;

. O Adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a Entidade

Adjudicante, venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do

mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em violacdo das normas

legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

. Para efeitos do disposto na alinea g) do n.° 4 da presente clausula, entende-se

por “colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigos

ao adjudicatario, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da

natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o

referido colaborador.

A obrigacgdo de sigilo prevista na alinea c) do niumero 4 da presente clausula
mantém-se mesmo apds a cessacao do contrato, independentemente do motivo

por que ocorra.

Seccao II
Obrigacdes da entidade adjudicante

Clausula 13.2 - Prego Contratual
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Pela aquisicdo dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto
Politécnico de Braganca deve pagar ao fornecedor o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas

cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

Clausula 14.2 - Condicoes de pagamento

As quantias devidas pelo Instituto Politécnico de Braganga, nos termos da
cladusula anterior, sdo pagas no prazo de 30 a 60 dias apds a rececdao pelo
Instituto Politécnico de Braganca das respetivas faturas, as quais s6 podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigacao respetiva.

Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico de Braganca, quanto
ao valor indicado na fatura, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.
Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.? 1, as faturas sd@o

pagas através de Transferéncia Bancaria.

Capitulo III: Penalidades Contratuais e Resolucao

Clausula 15.2 - Penalidades Contratuais

1.Pelo ndao cumprimento de obrigacdbes emergentes do contrato, a entidade

adjudicante pode exigir do adjudicatario o pagamento de uma sancdo pecuniaria,

de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes

termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos pela entrega dos bens objeto do

contrato, até 1% do precgo contratual por cada dia de atraso.

Clausula 16.2 - Forga maior
N3do podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como
incumprimento, a nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal

as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da
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parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do
contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias,
sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinagcdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstdncias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do
prestador de Servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de Servigos
ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades
ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativa ou judiciais de natureza
sancionatoéria, ou de outras formas resultantes do incumprimento pelo
prestador de Servicos de deveres que sobre ele recaiam;

d) Manifestacbes populares devidas ao incumprimento pelo Prestador de
Servigos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do Prestador de Servicos
cuja causa, propagagdo ou proporcées se devam a culpa ou negligéncia sua
ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do Prestador de Servigos ndo
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdao dos prazos de cumprimento das
obrigagbes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 17.2 - Resolucao por parte da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
Instituto Politécnico de Braganca pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no
caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes

que lhe incumbem.
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Capitulo IV: Caucao

Clausula 18.2 - Caucao

Nos termos do N° 2 do artigo 88° do CCP, ndo é exigivel a prestacao de caucao.

1.

Clausula 19.2 - Patentes, licencas e marcas registadas
Sao da responsabilidade do fornecedor quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo, no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou
licencas.
Caso o contraente publico venha a ser demandado por ter infringido, na execugao
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o fornecedor
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de

todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Capitulo V: Resolucao de Litigios

Clausula 20.2 - Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a comarca

de Braganca, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI: Disposicoes finais

Clausula 21.2 - Comunicagoes e notificacoes
Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagoes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos
do Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada
uma, identificados no contrato.
Qualquer alteracdo das informacdes de contato constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 22.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e

dias feriados.

Clausula 23.2 - Legislagdo aplicavel

Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, aplicar-se-& o disposto no

Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo D.L. 18/2008, de 20 de janeiro

alterado pelo DL n.© 111-B/2017, de 31/08 e a restante legislagdo aplicavel.
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Capitulo VII: Clausulas Técnicas

ANEXO A

Clausula 24.2 - Especificagcées Técnicas

Designacgao Quantidade

Saco de papel personalizado IPB, medidas - altura: 380mm; largura:
240mm; fole: 100mm, em papel Classic Gofrado branco 180 gr.; reforco
na boca e fundo com cartolina 400 gr.; impressao publicitaria 1 cor
bordeaux nas duas faces do saco; asas em corddo téxtil bordeaux de 35
cm com ponteira de silicone.

5.000

Saco de papel personalizado IPB, medidas - altura: 280mm; largura:
130mm; fole: 70 mm, em papel Classic Gofrado branco 180 gr.; reforgo
na boca e fundo com cartolina 400 gr.; impressao publicitaria 1 cor 5.000
bordeaux nas duas faces do saco; asas em corddo téxtil bordeaux de 35
cm com ponteira de silicone.
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